Перечень документов для выпуска и получения 

электронной подписи (ЭП)
I. Для юридических лиц:

1. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица либо Лист записи Единого государственного реестра юридических лиц: копия, заверенная организацией, или заверенная самим УЦ при предъявлении оригинала 
2. Паспорт владельца ЭП (гражданина Российской Федерации) либо в случае получения электронной подписи представителем владельца ЭП: копия паспорта (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства при получении), заверенная организацией
3. СНИЛС (пенсионное страховое свидетельство) владельца ЭП либо в случае получения электронной подписи представителем владельца ЭП: копия СНИЛС, заверенная организацией
4.  Если электронная подпись (ЭП) изготавливается не на руководителя организации, а на его уполномоченного представителя, то необходимо предоставить Доверенность, подтверждающую полномочия владельца ЭП
5. Если электронную подпись получает не владелец ЭП, а его представитель, то необходимо предоставить Доверенность на представителя, его паспорт (гражданина Российской Федерации), а также копию его паспорта (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства)
6. Согласие на обработку персональных данных от владельца ЭП
7. Договор (в 2-х экз.)  и Заявление на создание электронной подписи (в 1-м экз.) - заполненные, скрепленные подписью руководителя и печатью организации.
II. Для юридических лиц (в случае, если полномочия единоличного исполнительного органа открытого/закрытого акционерного общества переданы управляющей организации /управляющему) дополнительно к документам, указанным в разделе 1, предоставляются:

1. Нотариально заверенная копия решения общего собрания акционеров общества о передаче функций единоличного исполнительного органа управляющей организации/управляющему

2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе управляющей организации/управляющего: нотариально заверенная копия или заверенная самим УЦ при предъявлении оригинала

3. Свидетельство о государственной регистрации управляющей организации/управляющего: нотариально заверенная копия или заверенная самим УЦ при предъявлении оригинала.
III. Для юридических лиц (в случае, если полномочия единоличного исполнительного органа общества с ограниченной ответственностью переданы управляющей организации /управляющему) дополнительно к документам, указанным в разделе 1, предоставляются:

1. Нотариально  заверенные копии первого, второго листов Устава общества и листа Устава, где предусмотрена возможность передачи полномочий единоличного исполнительного органа общества управляющей организации/управляющему.

IV. Для индивидуальных предпринимателей, имеющих печать:

1. Свидетельство о государственной регистрации ИП либо Лист записи Единого государственного реестра ИП: копия, заверенная индивидуальным предпринимателем, или заверенная самим УЦ при предъявлении оригинала
2.  Паспорт владельца ЭП (гражданина Российской Федерации) либо в случае получения электронной подписи представителем владельца ЭП: копия паспорта, заверенная индивидуальным предпринимателем (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства при получении)

3. СНИЛС (пенсионное страховое свидетельство) владельца ЭП либо в случае получения электронной подписи представителем владельца ЭП: копия СНИЛС, заверенная индивидуальным предпринимателем
4.  Если электронная подпись изготавливается на уполномоченного представителя ИП (работника ИП):
· Доверенность №1, подтверждающая полномочия владельца ЭП
5. Если электронную подпись получает не владелец ЭП, а его представитель: 
· Доверенность №2 на представителя 
· Паспорт представителя (гражданина Российской Федерации)

· Копия паспорта представителя (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства)

6. Согласие на обработку персональных данных от владельца ЭП

7. Договор (в 2-х экз.)  и Заявление на создание электронной подписи (в 1-м экз.) - заполненные, скрепленные подписью и печатью ИП.
V. Для индивидуальных предпринимателей, не имеющих печать:

1. Документы индивидуального предпринимателя, предусмотренные пунктами 1 - 4 раздела IV настоящего Перечня
2. Если электронная подпись (ЭП) изготавливается на уполномоченного представителя ИП (работника ИП), то необходимо предоставить Доверенность, подтверждающую полномочия владельца ЭП

3. Если электронную подпись получает не владелец ЭП, а его представитель, то необходимо предоставить Доверенность на представителя, его паспорт (гражданина Российской Федерации), а также копию его паспорта (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства)

4. Согласие на обработку персональных данных от владельца ЭП

5. Договор (в 2-х экз.)  и Заявление на создание электронной подписи (в 1-м экз.) – заполненные и подписанные ИП.
Дополнительно: если документы для изготовления сертификата ключа ЭП предоставляет и получает ЭЦП не владелец сертификата, а его представитель, уполномоченный на предоставление документов для изготовления сертификата ключа ЭП и получение ЭП:

6. Нотариально заверенные документы индивидуального предпринимателя, предусмотренные пунктами 1 - 3 раздела IV настоящего Перечня
7. Нотариально - заверенная доверенность на представителя владельца сертификата; 

8. Паспорт гражданина Российской Федерации - представителя владельца сертификата;

9. Копия паспорта уполномоченного представителя (копия 2-ой и 3-ей страниц с фото, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства).
VI. Для физических лиц:

1. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) и копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе лица, на чье имя изготавливается сертификат ЭП;

2. Паспорт гражданина Российской Федерации, на чье имя изготавливается сертификат ключа ЭП (владелец сертификата) и копия паспорта (копия 2-ой и 3-ей страниц, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства);

3. СНИЛС (пенсионное страховое свидетельство) и копия СНИЛС лица, на чье имя изготавливается сертификат ЭП;

4. Согласие на обработку персональных данных от лица, на чье имя изготавливается сертификат ЭП;

5. Договор (в 2-х экз.) и Заявление в УЦ (в 1-м экз.) – заполненные и подписанные.

 Дополнительно: если документы для изготовления сертификата ключа ЭП предоставляет и получает ЭЦП не владелец сертификата, а его представитель, уполномоченный на предоставление документов для изготовления сертификата ключа ЭП и получение ЭП:

6. Нотариально заверенные документы физического лица, предусмотренные пунктами 1 - 3 данного раздела 
7. Нотариально - заверенная доверенность на представителя владельца сертификата; 

8. Паспорт гражданина Российской Федерации - представителя владельца сертификата;

9. Копия паспорта уполномоченного представителя (копия 2-ой и 3-ей страниц с фото, а также страницы с регистрацией по последнему месту жительства).
